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Comment faire ma demande de

Telétravail ?

PREPARER MA DEMANDE

['agent peut en discuter avec son supérieur hiérarchique.
La DRH reste a disposition de I'agent en cas d’interrogations.

SAISIR MA DEMANDE EN LIGNE
'agent saisit sa demande via le lien
recu par mail.

ENTRETIEN AVEC LE SUPERIEUR DIRECT

['agent avertit son supérieur et convient
d'un rendez-vous avec lui.

AVIS DU N+1

Le supérieur direct recoit un lien lui permettant de saisir
un avis ou de modifier les modalités choisies par I'agent.

AVIS DU RESPONSABLE DE STRUCTURE
Un récapitulatif est transmis a chaque

responsable de structure.

DECISION DE LA DRH

La DRH donne son accord ou non
suivant les avis donnés.

NOTIFICATION DE L'ACCORD
Un mail est transmis a I’agent.

FORMATION

L'agent suit les modules de formation e-learning
disponibles dans le Portail ARCHE

DECISION OFFICIELLE

Transmission de la décision

MATERIEL

La DN commande et met a disposition le matériel
nécessaire pour télétravailler

DEBUT DU TELETRAVAIL

Ter Septembre 2020

NOTIFICATION DU REFUS
Un mail est transmis a I’agent.

DECISION OFFICIELLE
Décision avec avis motivé du refus

Recours contentieux
devant le tribunal
administratif

Recours aupreés du
Président de I'UL

Recours aupreés de la
CAP ou CCPANT

A LA SUITE DU RECOURS, SI LA DECISION EST POSITIVE =
MISE EN PLACE DU TELETAVAIL



