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J'acceéde a la plateforme de cours en ligne

1. Pour accéder a la plateforme, rendez-vous avec votre navigateur a I'adresse :
https://arche.univ-lorraine.fr/ :

& arche.univ-lorraine.fr

@ arche.univ-lorraine.fr

2. Cliquez ensuite sur le lien « Connexion » en haut a droite de la plateforme

4279 Non connecté. (Connexion)

3. Apres connexion, votre tableau de bord personnel ARCHE s’affiche :

VUE D'ENSEMBLE DES COURS

_ A venir Passés Favoris Retirés de I'affichage IENom ~ || #ECarte ~

| Recherchez dans vos cours

ARCHE - Prise en main Assistance
SDUN - Formations Tutoriaux

Cours de test - Alexandre CPP - EC1&EC2 "Circuits électriques **
Formation ARCHE en régime

Cycle préparatoire polytechnique 1A

o
6 % terminé

Direction des Partenariats Formation ARCHE : construire un
Industriels test
EEIGM SDUN - Formations

e Votre nom apparait en haut a droite de I'écran (encadré en jaune).
e Les cours auxquels vous avez directement acces se trouvent dans le bloc « Vue d’ensemble des
cours » (encadré en rouge).
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Je crée mon espace de cours

1. Connectez-vous a ARCHE.

2. Cliquez sur le menu « Outils enseignant » puis sur « Gestion des cours » :

= (D) | ARCHE  Outiis enseignant - Assistance Frangais (1) -

Gestion des cours
Calendrier des formations 'l Prof

# Accueil du site

3. L'outil « Apo-ARCHE » se lance.
Cliquez sur le bouton « Créer un cours », au-dessus de la liste des cours :

(D APOARCHE

ions par formation Gestion des cours ‘ Changement année universitaire

Gestion des cours

Ici, vous pouvez :

© créer un cours

o sauvegarder un cours { [Bl) ! la sauvegarde vous permet de conserver les données des étudiants (devoirs, tests, etc.), cela peut étre
utile avant de réinitialiser votre cours

© déplacer un cours dans une autre catégorie ()

Modifier les paramétres ( /&)

© supprimer un cours (@)

e

Afﬁcher' 20 :léléments Rechercher : | |

o

4. Saisissez le « Nom complet » de votre cours, le champ « Nom abrégé » se remplit automatiquement :

Créer un cours

Nom complet *
Cours d'histoire 2019/2020
Nom abrégé *

Cours d'histoire 2019/2020

Choisissez votre catégorie
© ALL: Arts, Lettres et Langues
DEG: Droit, Economie, Gestion

Espace transverse

> © ©

IKNITEDECAFE - ECOE ICCATES | ARMCTAM

Conseils pour nommer votre espace de cours

e Pour que l'intitulé de votre espace soit le plus précis possible, vous pouvez ajouter le code
de I'UE et I'année concernée.
e Par exemple : UE1001 - Cours de statistiques avancées - 2018/2019
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5. Afin de choisir la catégorie dans laquelle ajouter votre nouveau cours, cliquez sur les icones « + » pour
déplier I'arborescence de I'offre de formation de I'Université.

Cliquez ensuite sur le bouton a gauche de la catégorie choisie :

©  ALL: Arts, Lettres et Langues

S

-
© "XEHS: Sciences Humaines et Sociales

© & RS = rreS T SOTTATES - etz

© (O Théologie 3

ez
) Anglais
© () Géographi

© Histoire
) Humanités

© ) Information - Communication

6. Cliquez, en bas de la fenétre, sur le bouton « Créer » :

Annuler |

7. Vous étes redirigé vers votre nouveau cours ARCHE.
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Je mets des documents a disposition des étudiants

1. Depuis la page principale de votre cours, cliquez sur la roue crantée en haut a droite, puis sur
« Activer le mode édition » :

t— 11 =]

£ Paramétres

I # Activer le mode édition

T Filtres

£ Configuration du carnet de notes

[® sauvegarde

Astuce

Vous pouvez activer / désactiver le mode édition avec la combinaison de touches clavier CTRL et Y.

2. Ouvrez un dossier de votre ordinateur contenant les documents que vous voulez mettre a disposition
de vos étudiants.

3. Mettez cote a cote sur votre écran, ce dossier et votre navigateur web.

4. Glissez-déposez les éléments que vous souhaitez mettre en ligne, depuis vos fichiers, vers le cours pour
les y ajouter :

[a]l=]E] = |

[=1@]=]
Jo| b « Seme.. » séance6 v | 49| [ Rechercher dans : séance 6 r)
& 2

™ Cours: C2i - Groupe CLE X

‘(— C | @ Sécurisé | https//arche.univ-lorraine.fr/course/view.php?id=20769&notifyeditingon=1 v | B @

3 Fichier Edition Affichage Outils ?
VRS - . A Organiser »  Inclure dans a bibliothéque v » B o
Bl ®@:u | ARcHE & o croccrerier @) - 2 i Bo—0-9
& Cours C2i = Nom
o 4. Semestrel

(5] annexel_comparer_moteurs.odt
= CR-CSPortfolio-2017-10-20.pdf
% fiche-activités-1-6A 2016-17 outils,pdf

. Consigne semestre 2
3 Comrection eamen

-
C2i - Groupe CLSH 21

®Eamen = fiche-activités-1-68 rechercher informati.
4 séancel )
Participants n B b [2) fiche-ens-6-1- 2015.0dt
Pa rt e 2 > @) Présentation Recherche Intemet 1.6(1).0d
O " Présentation Recherche Intemet 1.6.pdf
hoRes 4. séanced 3
Mon espace / Mes cours / C2i- Groupe CLSH 21 Partie 2 -
W Généralités Glisser-déposer le document =
2 séa
W Séance
Y 1 TP entrainement
W Séance2 Informations générales Modifier + B Semestre2
o )i Doc-importants
W Séance3 W2 Annonces Modifier - & 3 Porticio =
4 )i Everote
W Séanced b 8y Présence Modifier v & L+ Favoris
4 # Liens
@8 TP D'ENTRAINEMENT U Ma musique
E Modifier ~
+B F?{“m des o Ji Mahara-expérimentation b
W Séances nouvelles ¢ B Mes documents
3 Modifier v &I Mes images
@ Cours de test NUMOC LES COURS B Mes vidéos
pré AO DEC2I: J. Moodie
INFORMATI [ Parties enregistrées
Séance 6 4. pedagogie -
= ESSENTIELL e O B

l 7 élément(s)
Séance 7

Remarque

Le glissé-déposé ne fonctionne qu’avec les fichiers, vous ne pouvez pas ajouter directement un dossier.
Dans ce cas précis, il est nécessaire de créer une « archive compressée ZIP » contenant I’'ensemble des
fichiers a déposer.
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J'inscris mes étudiants a mon espace de cours

Pour que vos étudiants accedent a votre espace de cours et interagissent avec vous, vous devez préciser la
population étudiante concernée (« les participants »).

1. Depuis votre cours sur ARCHE, cliquez sur le bouton « Participants » :

= Systéme de Gestion
de Bases de Données
2018-19

& Participants
B Notes \

2. Cliquez ensuite sur le bouton « Inscrire une liste d'étudiants (BALI) » :

Participants @ -

Aucun filtre appliqué

Chercher une expression ou sélectionner un filtre v /

3. La fenétre qui s'affiche présente 3 onglets :

e Parl'emploi du temps ADE : cet onglet vous propose les listes d'étudiants pour lesquelles un
enseignement est programmé dans votre planning ;

e Parcourir I'arborescence : parcourez |'offre de formation de I'Université ;

e Recherche libre : vous pouvez retrouver une liste d'étudiants a partir d'un mot-clé ou d'un
code Apogée.

Par l'emploi du temps ADE Parcourir l'arborescence Recherche libre
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4. Cliquez sur I'onglet « Parcourir I'arborescence », puis cliquez sur les icones « + » a gauche pour déplier
celle-ci afin de repérer la liste d'étudiants recherchée :

Par l'emploi du temps ADE Parcourir l'arborescence Recherche libre

2018 :

COLLEGIUM ARTS LETTRES LANGUES

COLLEGIUM DROIT ECONOMIE GESTION
COLLEGIUM INTERFACE

COLLEGIUM LORRAINE INP

COLLEGIUM LORRAINE MANAGEMENT INNOVATION
COLLEGIUM SANTE

COLLEGIUM SCIENCES ET TECHNOLOGIES
COLLEGIUM SCIEMCES HUMAIMES ET SOCIALES
COLLEGIUM TECHNOLOGIE

oocooLOoQOO

@ IUT HUBERT CURIEN EPINAL

ERASMUS (VDI-OKERASM-100-2018)

A1-DUT GIM (VDI-2ZKDHGIM-160-201 8)

A2-DUT GIM (VDI-2KDHGIM-260-2018)

A1-DUT QLIO (VDI-2KDHQLI-160-2018)

A2-DUT OLIO (VDI-2KDHQLI-260-2018

A1-DUT Tech Commercialisa (VDI-2KDHTCO-160-2018)

A2-DUT Tech Commmercialisa (VDI-

PIX(VDI-3WCIPIX-300-2018)

LP-Métiers énergétique, environnement PT Eco-construction (VDI-3WPFMEG-301-2018)
LP-E-commerce et marketing numérigue PT Gestion de projet (VDI-3WPHECM-304-2018)
LP-Mét. ind. : logistique industrielle PT Management (VDI-3WPHILI-201-2018)

ccecofolecece
BODYHHNI G DY Y
CHCRCHCHC] [ CACRCACNC]

5. Enface de l'intitulé de la liste, cliquez sur I'icbne représentant un diplomé :

= @

6. L'intitulé passe sur fond vert dés que 'opération est terminée. Vos étudiants seront inscrits dans la

journée.
© A2-DUT GIM (VDI-2KDHGIM-260-2018) = @
© A1-DUT QUIO (WDI-2KDHQLI-160-2018) = @
© A2-DUT QLIO (VDI-2KDHQLI-260-2018) = @
© A1-DUT Tech Commercialisa (VDI-2KDHTCO-160-2018) = =
© A2-DUT Tech Commercialisa (VDI-2KDHTCO-260-2018) = @

7. Une fois le ciblage terminé, cliquez sur le bouton « Fermer » en haut a droite.

8. La page serecharge, et la liste d'étudiants apparait en face de l'intitulé du cours :

Systéme de Gestion de Bases de
Données 2018-19

© A1-DUT Tech Commercialisa :
VDI-2KDHTCO-160-2018

Autres inscriptions
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Je souhaite que mes étudiants m’envoient leurs travaux

Je créé I'activité « Devoir »

Votre page de cours est composée de « sections ». Chaque section peut accueillir des activités ou des

documents a proposer a vos étudiants.

1.

Depuis la page principale de votre cours, cliquez sur la roue crantée en haut a droite, puis sur
« Activer le mode édition », ou bien appuyez simultanément sur les touches CTRL et Y de votre clavier.

Dans la section de votre choix, cliquez sur le lien « + Ajouter une activité ou une ressource » :

Introduction du cours « Modifier -
'*‘I\EI Annonces & Modifier - &
+ ! Devoirtest ¢ Modifier - &

I < Ajouter une activité ou une ressource I

Dans le menu qui apparait, sélectionnez « Devoir » puis cliquez sur « Ajouter » en bas.

Remplissez les champs sous les intitulés suivants :
Généraux :

e Nom du devoir : renseignez le nom du devoir tel qu'il devra apparaitre sur la page de cours.

e Description : renseignez la description du devoir qui servira de consigne et cochez la case juste en
dessous de la description « Afficher la description sur la page de cours » si vous souhaitez qu'elle y
apparaisse.

Disponibilité :

o Activez et réglez les dates en vous aidant des descriptifs disponibles en cliquant sur I’'icbne en forme
de point d'interrogation bleu. Il est conseillé d'avoir au moins une « Date de remise » pour indiquer
aux étudiants la date a laquelle ils sont censés remettre leur travail.

Note :

e Plus bas, cliquez sur « Note » et remplacez le réglage « Note maximale » qui est réglé a 100, par 20
pour noter sur 20.

En bas de la page, cliquez sur le bouton « Enregistrer et afficher » pour voir le résultat :

Devoir de mathématiques < Nom du dévoir o -

Dossier archivé de vos exercices réalisés sur une feuille de calcul Descri ption

Résumé de I'évaluation

Participants 5

Remis 0

Nécessitant évaluation 0

Date de remise jeudi 19 avril 2018, 00:00 ‘—-. Date de remise
Temps restant 6 jours 8 heures

Consulter tous les travaux remis m
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Je télécharge tous les travaux remis par mes étudiants

1. Depuis votre cours ARCHE, cliquez sur I'intitulé du devoir.

2. Cliquez ensuite sur la roue crantée en haut a droite, puis sur « Télécharger tous les travaux remis »

Espace de dépot

Puis :

Déposez ici I'épreuve pratique de C2I selon les consignes données dans le s/

* vérifiez que vous avez recu un mail de confirmation,
* vérifiez que vous avez bien complété toute I'entéte du sujet,
* rendez le sujet avant de quitter la salle.

Résumeé de I'évaluation

Paramétres
Exceptions de groupe
Exceptions utilisateur
Réles attribués localement
Permissions

Voir les permissions
Filtres

Historigues
Sauvegarde
Restauration
Evaluation avancée

Afficher le carnet de note

a -

Consulter tous les travaux remis

Participants 46

Remis 33

Nécessitant évaluation 33

Date de remise mercredi 11 avril 2018, 17:55

Temps restant Devoir a effectuer

Devoirs en retard Permis uniguement pour les participants ayant

Télécharger tous les travaux remis

Consulter tous les travaux remis Note
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J'évalue les travaux en ligne
1. Depuis votre cours ARCHE, cliquez sur I'intitulé du devoir.

2. Cliquez sur le bouton « Consulter tous les travaux remis ». La page ci-dessous apparait :

P
Espace de dép6t
Action d'évaluation  Chois... B
Réinitialiser les réglages de la table
Derniére
modification Demniére
Avatar Prénom / (travail modification
Sélectionner utilisateur Nom Statut Note Modifier remis) o Remises de fichiers Commentaires (note)
] - - + - - - - - - -
< Remis m Modifier +  mercredi 11 = 17998610688_a248107917_kjpg
Avate pour avril 2018, evaluation_partie2_ ods Commentaires
Prénom / évaluation 15:55 evaluation_partie2_ Ppt(x).odp (0)
Nom En retard
ded7s /100,00
FAv Remis m Modifier +  mercredi 11 evaluation_ partie_ 2 .odp
Satir Prénom / pour _ avril 2018, = evaluation_ partie_ 2 .Zip Commentaires
Nom évaluation 15:55 ©
En retard
de27s /100,00
F Remis m Modifier +  mercredi 11 = evaluation_partie2_ zip
Avate Prénom / pour avril 2018, Commentaires
Nom évaluation 15:55 0
En retard
de17s /100,00
FA . Remis Modifier +  mercredi 11 = évaluation_partie2 zip
\ Prénom /
Aaxi o pour avril 2018, Commentaires
évaluation 15:54 0)
/100,00

Chaque ligne représente un étudiant : vous pouvez télécharger le travail qu'il a rendu dans la colonne
« Remises de fichiers » en cliquant sur le nom du fichier ; vous pouvez saisir sa note dans la colonne
« Note » en remplissant le champ de texte avant le « /20 ».

N'oubliez surtout pas de vous rendre en bas de page pour cliquer sur « Enregistrer toutes les évaluations

rapides » sans quoi les notes ne seront pas enregistrées.

Si vous les avez notés en ligne, les étudiants peuvent consulter leurs notes via la rubrique « Notes » du

menu latéral gauche.

Astuce
Bl ©uu | arche

Si le menu latéral gauche n'est pas visible, cliquez sur le

L1 bouton représentant trois petits traits empilés (menu

« Burger ») tout en haut a gauche pour l'afficher ou le
& Participants cacher.
B8 Notes
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Je communique avec mes étudiants via un forum

Etape 1: je crée un forum

1. Cliquez sur le lien « Ajouter une activité ou une ressource » dans la section de votre choix :

Modifier +
Modifier - &

|+ Aouter une activité ou une ressource I

2. Dans le sélecteur d’activités qui s’affiche, double-cliquez sur « Forum » :

ACTIVITES

= 5
&£ <} = 1]
Active Quiz Bloc-note Chat Choix de Groupe ~ Consultation
collaboratif

B o} ) &a
Contenu Forum GeoGebra Glossaire Legon
interactif

2 2 v

Outil externe Présence Questionnaire SoNgage Test

w

3. Saisissez un nom pour votre forum :

Nom du forum o “ Forum d'échanges|
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4. Cliquez sur « Inscription et suivi des messages » pour déplier cette rubrique.
Dans la liste déroulante « Mode d’abonnement », choisissez « Abonnement automatique » :

~ Inscription et suivi des messages

I T )
SR - e |
. Abonnement désactivé

5. Cliquez sur « Enregistrer et afficher » en bas de la page.

Etape 2 : je poste un message

1. Pour poster un nouveau message, cliquez sur « Ajouter une discussion »

Forum d'échanges

[ Ajouter une discussion

{lln'y a pas encore de discussion dans ce forum)

2. Saisissez |'objet et le contenu de votre message :

~ Nouveau sujet de discussion
Sujet ® | Offres de stage

3 o E mmgme ~ B ] U = S

Bonjour,
Retrouvez les offres o szage sur le Site internet ce (3 composante.

Cordialement

3. Enfin, cliquez sur le bouton « Envoyer » tout en bas de la page.

13/18
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Je crée un quiz pour tester les connaissances de mes étudiants

La création d’un test dans ARCHE propose beaucoup de parametres. Est abordée ici la création d’un
QCM tres simple, avec ses options par défaut :

Pas de temps limité ;

Nombre de tentatives illimité ;

Une question par page ;

Les bonnes réponses et les messages de retour, appelés « feedbacks », seront affichés

lorsque I'étudiant aura terminé I’ensemble du test ;
® Les questions sont de type « choix unique ».

1. Depuis la page principale de votre cours, cliquez sur la roue crantée en haut a droite, puis sur
« Activer le mode édition ».

2. Dans la section de votre choix, cliquez sur le lien « Ajouter une activité ou ressource » :

4 Section1 » Modifier -

| + Asouter une activits ou une ressource |

3. Dans la liste qui s’affiche sur la gauche, double-cliquez sur « Test » :

ACTIVITES

5
e 20
Active Quiz Atelier Bloc-note Chat Choix de Groupe Consultation
é collaboratif

2 ®d B O B B
Contenu Forum Glossaire Legon
interactif

i
o]

Outil externe Paquetage Présence Questionnaire
SCORM

w
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4. Dans le champ « Nom », saisissez l'intitulé qui sera affiché aux étudiants depuis la page du cours :

5. En bas de la page, cliquez sur le bouton « Enregistrer et afficher »

Enreglstrer et revenir au cours Enregistrer et afficher

6. La page se recharge. Cliquez ensuite sur le bouton « Modifier le test » :

Test de connaissances

Méthode d'évaluation : Note la plus haute

Aucune question n'a été encore ajoutée
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7. Cliquez sur le lien « Ajouter » a droite de la page, puis sélectionnez « Une question » dans le menu qui

apparait :

 Mélanger_o

1) | Aouter -

2)| + une question |

+ de la banque de questions

+ une question aléatoire

8. Dans les types de questions a gauche, faites un double-clic sur « Choix multiple » :

QUESTIONS

9. Saisissez un « nom » (ce texte sera uniquement visible pour I’enseignant) puis le « texte de la

question » qui correspond a son énoncé :

Nom de question

Texte de la question

B Pmmgepre ~ B ] U =

Comment s'appeile la plateforme de cours en ligne de IUniversité de Lorraine 7

Chapitre01-Question01

O B o
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10. Dans la rubrique « Réponses », saisissez toutes les propositions de réponse. Dans le champ « Note », |a

bonne réponse apporte « 100% » des points, les autres réponses n’apportent « aucun » point :

= Réponses

Réponse 1

LENT

Format Moodle

100% B

L'ENT rassemble tous les services numérigues de I'Université, dont ARCHE

Format Moodle s

Réponse 2

Réponse 3

Zimbra

Format Moodle =
Aucun s

Zimbra est le logiciel de messagerie électronique en ligne, appelé également “webmail"

Format Moodle =

Wikidocs
Format Moodle =

Aucun B

Wikidocs est la plateforme wiki de I'Université

Format Moodle ¢

11. Cliquez sur « Enregistrer » en bas de la page :

Enregistrer les modifications et continuer

12. Répétez les étapes 7 a 11 pour ajouter d’autres questions dans votre test.

13. Lorsque vous avez ajouté toutes les questions de votre test, revenez a la page principale de votre cours
en cliquant de puis le menu latéral sur son intitulé :

1= Systéme de Gestion de
Bases de Données
2018-19

& Participants

B8 Notes

(3 Généralités

(3 Section 2
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Pour des informations plus détaillées

Une documentation est disponible a I'adresse suivante :

http://u2l.fr/tutorielsarche
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