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florentin.michaux@univ-lorraine.fr

O1. Introduction

Séance 1

1 - Quelques astuces bien pratiques pour vous faciliter
|'utilisation d'Excel au quotidien.

2 - Modéliser des données en utilisant |'outil Solveur (quand
les courbes de tendance montrent leurs limites).

3 - Savoir manipuler, récupérer et traiter efficacement de
maniere automatique des données dans un fichier Excel

4 - Savoir utiliser le calcul matriciel dans Excel.

Séance 2

5 - Savoir filtrer des données, utiliser des tableaux croisés
dynamiques et présentation de PowerBl|

6 - Initiation a Visual Basic sous Excel (VBA) : Fonctions
simples ; boucles ; macro
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Fichiers a récupérer sur ARCHE

Module "1A TC- Outils Informatiques Appliqués 1"

Excel_01_Introduction.pdf
Excel 02_Modéliser_des_données.pdf

l' Excel 02 Modéliser_des_données_résultats_bruts.bt

Excel_03_Manipuler_récupérer_des_donné

x] Excel_03_Manipuler_récupérer_des_données.xlsx

Excel_04_Formules_matricielles. pdf

I] Excel_d _Formules_matricielles.xlsx

I] Excel 05_données_agricoles_brutes.xlsx
I] Excel 05 _données_laitiéres_brutes.
Excel_05_Filtrer_des_données.pdf

*B Excel 06_Données_Bonus.xlsx

Excel_06_Initiation_VBA.pdf
“B Excel 06 VBA_Bonus

h ~ )
I]i Excel_06_VBA_macro.xlsn
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Récupération des fichiers sur la plateforme ARCHE
1. = https://arche.univ-lorraine.fr/
2- ConnecteZ'VOUS @HE"{’&{‘EHMARCHE Accueil Outils enseignant v Besoin d'aide ? v {16338 B Francais (i) v | Connexion

ARCHE Université de Lorraine

ALL DEG INTERFACE LORRAINE INP

Arts, Lettres et Langues Droit, Economie, Gestion INSPE, ISFATES, LANSAD Ecoles d'ingénieurs et Cycles
Préparatoires

3. Chercher le module " 1A TC- Outils Informatiques Appliqués 1" dans ceux auxquels vous
étes inscrits.

Bienvenue de nouveau, Florentin ! §)

Cours consultés récemment < >

IPA-Outils Informatiques (VBA)
1A TC- Qutils Informatiques Appliqu... M2 NSA ANC Physico-chimie des sy... IPA-UE3 Projets informatiques indivi... UE3-Connaitre les outils et les méthode...

Outils Statistiques, Mathématiques et In.. Master ANC UE3-Connaitre les outils et les méthode.

Vue d'ensemble des cours

Encours v | Rechercher | Trierparnom de cours v Carte «
1A IA Caracterisation Physico-Chimique des ... : 1A 1A Colloides : 1A IA-Mé Numéri: émati et..
Sciences des Aliments (SAlim) Sciences des Aliments (SAlim) Outils Statistiques, Mathématiques et Informatiques pour I...
1A 1A-Mé éri émati et . 1A TC Projets R&D N 1A TC- Outils Informatiques Appliqués 1

H H
Outils Statistiques, Mathématiques et Informatiques pour ... Actions transversales Outils Statistiques, Mathématiques et Informatiques pour |...
Egalité, Diversité, Inclusion - Lutter contre ... . auprés des i N Groupe pédagogie numérique ENSAIA

H H H
Egalité, Diversité, Inclusion Orientation-Sondages ENSAIA (Agronomie et Industries Alimentaires)
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4. Cliquer sur le dossier correspondant a la séance

1A TC- Outils Informatiques Appliqués 1

Cours  Paaméties  Participants  Notes  Rapports  Plus~

v Généralités

v Excel

Excel
E TD Excel Cyril Kahn

E TD Florentin Michaux séance 1

E TD Florentin Michaux s€ance 2

5. Télécharger le dossier sous forme d'une archive

TD Florentin Michaux séance 1

Séance 01 de travaux dirigés

« 01. astuces (1 fichier pdf)

« 02. modélisation mathématique ; solveur (1 fichier pdf et 1 fichier txt)

» 03. fonctions de recherche ; facture (1 fichier pdf et 1 fichier xlsx)

« 04.initiation au tableaux croisés dynamiques (1 fichier pdf et 1 fichier xlsx)

C Excel_2023_TDO01_lIntroduction.pdf
"% Excel_2023_TDO1_vidéo_Ctrl+E.mp4

~

Excel_2023_TD02_Modeliser_des_données_résultats_bruts.ixt

Excel_2023_TD02_Modéliser_des_données.pdf

S

Excel 2023 _TDO3_Manipuler_récupérer_des_données.pdf

Excel 2023 TDO3_ Manipuler_récupérer_des_données.xlsx

N

Excel_2023_TD04_Base_de_données.xlsx
"®  Excel_2023_TD04 Exemple_Power_Bl.mpd
"®  Lxcel 2023 TDO4 Filtrer_des_données.pdf

s

Excel 2023 TDO4 Tableau_croisé dynamique_vierge.xlsx
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Tout replier

Télécharger le dossier
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6. Faire Cligue droit sur le fichier archive et cliquer sur Extraire vers "TD Florentin Michaux..."
— Création d'un dossier au méme nom que celui de I'archive

Ouvrir
7-Zip >
CRC SHA >
[2f Edit with Notepad++
|2 Partager
Quvrir avec >
Extraire vers h
Extraire ici

Extraire vers TD Florentin Michaux séance 1-20230905)

PowerArchiver

Accorder I'accés 3

¥ Sauvegarde Lina

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers >

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés

7. Ouvrir le dossier créé !

" ¢
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1. Remplissage logique des colonnes : incrémentation

B C B C B C B C
1 1 0
Em 2 5:91
3 10
a 15
‘ 5 ‘ 20
o] 25
7 a0
a8 35
9 a0
10 =F
=
F ] F (
lundi
mardi
mercredi
vendredi
samedi
dimanche
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2. Application d'une formule a toute une colonne

~ (0 X  f|=B2s " £ - fi | =B2+5 - fe | =B2+5
B C D 8 L B C D B C
) 0] =B2+5 0

5 3 10
10 10 10 15
x ) - o
20 20 20 25
25 23 25 30
30 30 30 35
35 33 35 a0
a0 40 40 45

Double clic sur le coin inférieur droit
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3. Fixer une constante 2 S

SOMME - (2 X « f|=B2*D2 SOMME (> X v _fr| :B-:I*Dal
il B C D A B C D
1 1
2 1{=B2*D2 12 2 1 12 12
3 2 ] 3 2 0
4 3 0 4 [ 3|=Ba*Da | 1
5 4 0 5 4 0
il 5 0 B 5 0
7 7
SOMME (% X « fe| =B5*$DS2
A B C D I
L SD2 - fixe la colonne
2 1 1 : -
i , s DS2 = fixe la ligne
A ] 26 SDS2 - fixe la case
5 [ 4)=B5*3D32
5] 5 B0
.

raccourci clavier = F4 dans la barre de formule
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4. Formules : antécédents et déependants

Onglet "Formules" = repérer les antécédents

1 page Formules Dlonnées Révision Affichage Développeur Compléments
@ @ d’;}] @ ﬁ @ m@ ~= Définir un nom ~ %33 Repérer les antécédents 1] Afficher les
UL S Utiliser dans la formule Dﬂf Repérer les dépendants ‘@ Vérification
inancier Logique Texte Date et Recherche et Maths et Flus de Gestionnaire L. i o 5 i : e i
- - *  heure~ référence~ trigonométrie * fonctions - de noms B Créer a partir de la sélection <Tw Upprimer les fleches - @1 Evaluation
Bibliothéque de fonctions Moms définis Audit de formules
=L2¥]3+L3
D E F G H 1 1 K L M N

® =ax+b 12
Hﬁiﬁg—' 36
| |

Onglet "Formules" = repérer les dépendants

: en page Formules Dionnées Révision Affichage Développeur Compléments
@ @ .-_’:!g @ ﬁ @ m =) Définir un nom ~ i nfffrer les antécédents 13
L. £2 Utilizer dans la formule =% Repérer les dépendants ¥
Financier Logique Texte Date et Recherche et Maths et Flus de Gestionnaire . i o ‘ i : =
- - - - heura = référen[ev trignnnmétrievfnnctinnsv de noms %'CFEEFE part” de la selection ‘.13' SupprlmErlES fleches - '@f
Bibliothéque de fonctions Maoms définis Audit
£ | 12
C D E F ] H | 1| K L M

< ymaweb e ]
] 36 b 36

. )
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5. Collages spéciaux

r-----------------------------

Coller

(71 Tout, avec le théme source

(©) Formules i©) Tout sauf la bordure

() Eormats (") Formules et formats des nombres

(©) Valeurs () Largeurs de colonnes

(7} Commentaires () Valeurs et formats des nombres
(") validation
Opération
@ Aucune 71 Multiplication
() Addition () Division

©) Soustraction lighe = colonne ou inversement

[ Blancs non compris [ Transpose

[ Coller avec liaison [ ()4
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5. Collages spéciaux

@

c2 - £ 7
A B
1
2
3
4 @ Tout (7 Tout, avec le théme source
3 (7 Formules (™) Tout saufla bordure
b (™) Valeurs (7 Largeurs de colonnes
7 (7 Formats (7 Formules et formats des nombres
8 (71 Commentaires (71 Valeurs et formats des nombres
g i) validation
10 Opération
11 (71 Aucune (7 Multiplication
12 : ) Division
13 (7} Soustraction
14
15 [ Blancs non compris [ Transposé
16
17
18
| == mepese- =ms R
ES - (> £ |
A B C D E F G H
1
2 5 12
3
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6. Années, mois, jours, dates et heures

@

A E C
"
2 |"=AUJQURD'HUI(}" 24/08/2022 Date du jour actualisée
3 ["=MAINTENANT()" 24/08/2022 11:02 Date et heure actualisées
4 |Ctrl +; 17/09/2018 date de la création de la case
5 |Ctrl+: 10:33 heure de la création de la case
6 |"=AMMNEE(B4)" 2018
7 |"=MOIS(B4)" g
8 |"=JOUR(B4)" 17
8 |"=JOURSEM(B4)" 2 commence un dimanche
10 |"=JOURSEM(B4;2)" 1 pour commencer un lundi
11 |"=HEURE(B4)" 10
12 ["=MINUTE(B4)" 33
13
14
15 |date quelconque 31/08/1933
16 |"=AUJOURD'HUI{)" 24/08/2022
17 |"=B16-B15" 14238 Différence en jours
“=(ANNEE(B16)-ANNEE(B15))712 468 Difféerence en mois
18 |+MOIS{B16)-MOIS{B15)"
19 |"=ANMNEE(B16)-ANNEE(B15)" 39 Différence en années
20 |"=TEXTE(B16;"jjjj")" mercredi Jour d'une date donnée
EEIE,&I?I?II\.{EE ENSA?A ENSAIA 1A TC - Excel - florentin.michaux@univ-lorraine.fr 11



7. Remplir plusieurs cases avec le méme contenu

Sélection cases : Ctrl + clic gauche puis taper le contenu

B9 ~ (0 X & f|5a
A B C D E
1
2
3
il
3
5]
7
2
9 54
10
B9 - fe | 54
A B C D E
1
2
3 54
i | 24
Validation par Ctrl + Entrée 5 54
i 54
7 34 4
&
9 54
24

=
P
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8. Plusieurs lighes dans une case Excel

TD Excel
Plusieurs lignes
Alt+Entree

Alt + Entrée
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9. Affichage de 2 fichiers Excel

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments

s ([EIES

= R V| Barre de formule [ ®] S A= b B Fractionner Afficher cote a cote
Il = R LI & - BE =

V| Quadrillage V| Titres —J = Masquer ’m‘
Mormal|Mise en  Apergu des Affichages Plein Zoom 100% Zoom sur Mouvelle Réorganiser Figer les ) N
page sauts de page | personnalisés Ecran Barre la sélection || fenétre tout  wolets~ ] Afficher 214 Rétablir la position de la fenétre | |
Affichages classeur Afficher/Masquer Zoom Fenétre
| D4 v S |
I?‘i] Classeurl
A B C D E F G H I J K L M N
1 1 3
2 2 6
3 3 9
a a 1 1
5 5 15
6 6 18
7 7 21
8 8 24
9 9 27
I Aff' h 10 10 30
Onglet Affichage . . -
n . A \ A n 12 12 36
Affichage cOte a cote" = B
14 14 42
Défilement synch e
eriiement syncnrone =
17
12
4+ M| Feuill Feul2 -~ Feuid ¥ o
A B C D E F G H I J K L M
1 1 2
Z 2 4
3 3 6
4 4 8
3 5 10
6 6 12
7 7 14
8 8 16
9 9 18
10 10 20
11 11 22
12 12 24
13 13 26
14 14 28
15 15 30
16
17
~ _ 18
UNIVERSITE o . M 4 » # | Feull | Feuil2 -~ Feuild . #1
DE LORRAINE ENAIA Flul\_—l-u-.rl'l MVHSTIUUN =T/ e AVET TIWTr CHIEI P AT ITIUI FUUZX S UI R Y S IV T Ul Il L
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10. Figer les volets

Sélection case en dessous de la ligne a figer et a droite de la colonne a figer
Affichage > Figer les volets

i‘/ Accueil Insertion Mise en page Formules Dlonngées Révision Affichage Développeur Compléments
l j | I']'J g Régle | Barre de formule '\{ E‘-d _él Z ;EI ] Fracti
¥| Quadrillage S| Titres = == —! — = Ma:zqg
Mormal|Mise en  Apercu des Affichages Plein Zoom 100% Zoom sur Mouvelle Réorganiser Figer les
page sauts de page | personnalisés écran Barre des messages la sélection || fenétre tout  |volets~ | Affick
Affichages classeur Afficher/Masquer Zoom
B2 - u I | 1 Figer les volets
A B C D E F G Conserve une partie de la feuille visible K
1 coll cal2 col3 cola col5 pendant le défilement du reste de la feuille,
2 |Lignel 1. 2 a a8 16 B
3 |Ligne2 2 4 a8 16 32
4 |Ligne3 3 i} 12 24 43
5 Ligned 4 a8 16 32 64
B Lignes 5 10 20 a0 a0
7 |Ligneg i] 12 24 43 96
& |Ligne?7 7 14 28 56 112
9 |Ligned ) 16 32 64 128
10 |Ligneg 9 18 36 72 144
11 |Lignel0 10 20 40 80 150
12 |Lignell 11 22 a4 28 176
13 |Lignel2 12 24 45 96 152
14 |Lignel3 13 26 52 104 208
15 |Lignel4 14 28 36 112 224
16 |Lignels 15 a0 60 120 240
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10. Figer les volets

Sélection case en dessous de la ligne a figer et a droite de la colonne a figer
Affichage > Figer les volets

el
- Accueil Insertion Mise en page Formules Donnees Revisic
__j 2 2
= Reégle ¥ Barr
| Quadrillage | Titre
MNormal|Mise en  Apercu des Affichages Plein
page sauts de page | personnalisés écran Barre des messages
Affichages classeur Afficher/Masquer
B2 - fo|1
A C D E F G
1 Col2 Col3 Cola Cols
11 |Lignel0 20 40 80 160
12 |Lignell 22 44 28 176
13 |Lignel2 24 48 96 192
14 Lignel3 26 52 104 208
15 |Ligneld 28 56 112 224
16 Lignels 30 o0 120 240
17
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11. Format Conditionnel

Coloration de cases dans une sélection en fonction du contenu
Onglet Accueil 2 Mise en forme conditionnelle

:‘/ Accueil Insertion Mise en page Formules Dannées Révision Affichage Développeur Compléments
== 4§ Couper - | | | e = T :
j Calibri 11 A A= §||-§}"| =¢ Renvoyer a la ligne automatiquement | Standard = =
53 Copier <=
Coller S 1 e - - - = = =||== #=| | i - ErE -~ o 0 ,00 Mise en forme
| T A |6 I & -||H-||d- A~ |E = =| = £=| =3 Fusionner et centrer (B3 - % 000|525 5% i
Presse-papiers IF] Police ] J ] |
ra - AT 3 == égles de mise en surbrillance des cellules *
116 - _ﬁ:‘ 5] Supérieur ... E=EN Reg b
A B C D E F =: H  Ragles des val T R
Inférieur i... Régles des valeurs plus/moins élevées
1 Call Col2 Col3 Cola Cols igg] oo —10]
2 |Lignel 1 2 4 8 16 = =
3 Ligne2 2 a 8 16 37 jj Entre... E_I Barres de données b
4 Ligne3 3 il 12 24 48 __
5 Ligned 4 8 16 32 64 —_'_J Egal ... E Nuances de couleurs »
6 |Ligne5 5 10 20 40 80
7 |Ligneb 6 12 21 45 96 __IbJ Texte qui contient... =1 Jeuxd'icénes »
= =
8 Ligne7 7 14 28 =14} 112 |
i = il lle régle...
9 Ligned 8 16 32 64 128 __,% Une date se produisant.. [&{ MNouvelle régle
10 Ligne9 g 18 36 72 144 i =) Effacer les régles 3
11 ngnEID 10 20 40 80 160 = _ﬂ' Gerer les rég|e§m
- Vale double... —
12 Lignell 11 22 2 88 176 | = SHeEendad
13 Lignel2 12 24 48 96 152 D T
14 Lignel3 13 26 52 104 208
15 Ligneld 14 28 26 112 224
16 Lignels 15 30 60 120 240 I .I

NANCY
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12. Nommer une cellule / une variable

soMME v i X o fr  =2%ensaia 1. Sélection de la cellule dans laquelle est définie Ia
variable (cellules A3)

. W;:HE : fm:mle ° 2. Cligue droit = définir un nom

2 | ensaia 2%x 3. Nouveau nom et cibler la cellule contenant la valeur
: 3 =2%ensaia de la variable dans le champ "fait référence a"

A2 . Jr | ensaia

LA lclibn -1l - p o=

1 | wvariak
——— 6 I = M- B I R
2 ensai - A
3 5 An
4 ¥ Couper ensaia | i J(;. ensaia
5 E® Copier
6 "|3 Options de collage : # - C D E
7 o variable formule
: O ensaia 2*x
g Collagespécial.. | | a2 kT % © = 10

—

1
2
3
10 Insérer... 4 -
11 Supprimer... 5 MNouveau nom A &Iﬂ )
6 -
7
8
9

Effacer le contenu MNom : ensaia

Zong: Classeur

14 (& Analyse rapide
15 Filtrer » Commentaire :

16 Trier 3

10

v [ F Insérer un commentaire
19 Format de cellule 12
20 Liste déroulante de choix... 13 Fait référence a: =Feuill!SAS3| .
21 Définir un nom... 14 [ K l [ e ] EHEEIE
22 =T ) 15

G5 Lien hypertexte...
23 16
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13. Gestion du texte

e CONCATENER : Assemble plusieurs chaines de caracteres de fagon a n'en former gu'une seule

syntaxe: CONCATENER(textel;texte2)

 MAJUSCULE : renvoie une chaine de caractére en majuscule

Syntaxe : MAJUSCULE("Ensaia")

* MINUSCULE : renvoie une chaine de caractere en minuscule

syntaxe : MIINUSCULE("Ensaia")

* NBCAR : renvoie le nombre de caraectére d'une chaine de caractére en minuscule

21
22
23
24
25

UNIVERSITE
@ DE LORRAINE 1 2O

en
saia
ensaia "=CONCATEMNER(13;14)"
ENSAIA "=MAJUSCULE(I3)"
ensaia "=MINUSCULE(I6)"
b

"=NBCAR(17)" 19




13. Gestion du texte

A B C D E
1
2 |Majuscules automatiques sur des noms propres
3 [florentin michaux Florentin Michaux "=NOMPROPRE(A1)"
4 |floReNTin miChaUX Florentin Michaux "=NOMPROPRE(A2)"
5
6 |Récupération d'un nombre donné de caractéres d'une chaine de caractere
7 |Depuis la gauche  récupération des 4 premiers caractéres
8 2 154 645 2154 "=GAUCHE(A7;4)"
9 |ENSAIA ENSA "=GAUCHE(A9;4)"
10 | Depuis la droite récupération des 4 derniers caractéres
11 2 154 645 4645 "=DROITE(A10;4)"
12 |ENSﬁIﬁ SAIA "=DROITE(A12;4)" |

@ gg'ﬁ’g&gﬂ& ENSA?A ENSAIA 1A TC - Excel - florentin.michaux@univ-lorraine.fr

NNNNN



14. Raccourcis clavier

Raccourcis clavier classiques : Ctrl+C; +V ; +A; +X; +Z : 4S etc... ALT+F4 ...etc

Ctrl+Y = derniére action réalisée

e Aller a la premiere cellule utilisée de la feuille de calcul : CTRL + DEBUT,

* Aller a la derniere cellule utilisée de la feuille de calcul : CTRL + FIN

* Aller ala prochaine cellule non vide de la colonne (vers le bas) : CTRL + BAS,

* Aller a la prochaine cellule non vide de la colonne (vers le haut) : CTRL + HAUT,

* Aller ala prochaine cellule non vide de la colonne (vers la gauche) : CTRL + GAUCHE,

* Aller ala prochaine cellule non vide de la colonne (vers la droite) : CTRL + DROITE,

e Sélectionner le tableau : CTRL+*

» Sélectionner une colonne/ligne entiére jusqu'a la prochaine cellule vide CTRL+MAJ+fleche

Ctrl+E récupération de données selon un modele spécifique défini en effectuant une action

T 5 R = c3 v f
c2 o x v fe )eaﬂ."nam"@e'\sala.‘r

A B C A B C

1 Nom Prénom adresse mail Ct r|+E 1 Nom Prénom adresse mail
| 2 [Martin Jean jean.martin@enshia.fr [ 2 |Martin Jean jean.martin@ensaia.fr
[ 3 |Bernard Marie 3 |Bernard Marie |marie.bernard@ensaia.fr

4 Thomas  Nathalie 4 |Thomas  Nathalie nathalie.thomas@ensaia.fi®
5 | Petit Michel 5 Petit Michel michel.petit@ensaia.fr

6 |Robert Pierre 6 |Robert Pierre pierre.robert@ensaia.fr

=

Voir vidéo déposée sur arche
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