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➢ Installer Zotero sur son ordinateur PC ou MAC

➢ Importer des références sur Zotero

➢ Surligner, encadrer et ajouter des notes à un article pdf

➢ Générer sa bibliographie avec Zotero

➢ Créer un compte en ligne Zotero

➢ Sources

A LA DÉCOUVERTE DE ZOTERO 7.0
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COMMENT INSTALLER ZOTERO 7.0 SUR VOTRE ORDINATEUR ?



INSTALLER ZOTERO 7.0
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Pour installer le logiciel Zotero, cliquez sur 
Download



INSTALLER ZOTERO 7.0
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Cliquez sur Install Firefox Connector afin d’installer le plugin Zotero
Connector qui permettra de télécharger des références dans votre
bibliothèque Zotero.

Cliquez sur Download puis sur « Enregistrer le fichier »
afin de télécharger Zotero ainsi que le plugin qui
permettra de réaliser la bibliographie sur Word.



INSTALLER ZOTERO 7.0
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Zotero Connector s’adapte aux navigateurs Mozilla Firefox, Google
Chrome, Edge et Safari.

Cependant, il est vivement conseillé d’installer Zotero Connector sur
votre ordinateur soit avec le navigateur Mozilla Firefox soit avec le
navigateur Google Chrome.
Ce sont les deux navigateurs qui fonctionnent le mieux avec Zotero.

Pour les ordinateurs Mac, il y a souvent des soucis informatiques avec le
navigateur Safari car le plugin Zotero Connector ne s’installe pas bien.



L’INTERFACE DE ZOTERO
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Dossiers présents dans la 
Bibliothèque.

Les références classées dans le 
dossier sélectionné.

La notice bibliographique de la 
référence sélectionnée.

Grâce à ses différentes icônes, possibilité de naviguer
au sein de la notice bibliographique de la référence.



➢ Zotero se présente sous la forme d’une grande bibliothèque avec la possibilité de créer des dossiers

pour classer vos références.

➢ Zotero permet d’enrichir les notices de chacune de vos références.

➢ Zotero permet de joindre des fichiers pdf à vos références.

L’INTERFACE ZOTERO
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LA BARRE D’OUTILS SUR ZOTERO
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Créer un nouveau dossier afin
de classer les références.

Chercher un dossier dans sa
bibliothèque en indiquant
son titre.

Créer manuellement une
nouvelle référence.

Retrouver une référence bibliographique
par son identifiant : ISBN, DOI, PMID, etc.

Joindre un fichier ou un lien Web
à la référence sélectionnée dans
votre bibliothèque.

Ajouter une note à une référence.
Possibilité de créer également une note
indépendante (non liée à une référence)

Effectuer une recherche dans
Zotero avec des mots-clés.



IMPORTER DES REFERENCES SUR ZOTERO



IMPORTER DES RÉFÉRENCES
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Enregistrer une référence d’article de revue

Enregistrer une référence de livre

Enregistrer une référence de thèse

Enregistrer une référence de page web

Enregistrer plusieurs références à la fois

En cliquant sur ces icônes en haut à droite de l’écran d’ordinateur, vous pouvez télécharger des
références sur Zotero.



IMPORTER UNE RÉFÉRENCE D’ARTICLE DEPUIS PUBMED
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Cliquez sur cette icône puis sélectionnez le dossier sur Zotero dans lequel
vous souhaitez enregistrer la référence.



IMPORTER PLUSIEURS RÉFÉRENCES SUR ZOTERO DEPUIS PUBMED
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Cliquez sur cette icône puis sélectionnez des références et elles se
téléchargeront automatiquement dans un dossier de votre choix sur Zotero.



IMPORTER UNE RÉFÉRENCE DE LIVRE SUR ZOTERO DEPUIS LE SUDOC
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Cliquez sur cette icône puis sélectionnez le dossier de votre choix et la
référence se téléchargera automatiquement dans votre Bibliothèque Zotero.



IMPORTER UNE RÉFÉRENCE DE THÈSE SUR ZOTERO DEPUIS LE SUDOC
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Cliquez sur cette icône et la référence se téléchargera
automatiquement dans votre bibliothèque Zotero.



IMPORTER UNE RÉFÉRENCE DE PAGE WEB SUR ZOTERO
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Cliquez sur cette icône et la référence se téléchargera
automatiquement dans votre bibliothèque Zotero.



CRÉER UNE RÉFÉRENCE QUAND VOUS NE POUVEZ PAS LA TÉLÉCHARGER AUTOMATIQUEMENT
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En cliquant sur cette icône            , vous pouvez créer manuellement la notice d’une référence. 

Exemple d’un document pdf depuis le site : https://www.has-sante.fr/ 



SURLIGNER, ENCADRER ET AJOUTER DES NOTES À UN ARTICLE PDF



CONSULTER UN ARTICLE PDF

DEPUIS SA BIBLIOTHÈQUE ZOTERO
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Pour consulter un article en pdf, allez dans votre bibliothèque Zotero.
Cliquez sur le pdf que vous souhaitez consulter depuis votre dossier sur Zotero.

Possibilité de visualiser cet article pdf depuis
cette fenêtre à droite.



SURLIGNER, ENCADRER ET AJOUTER DES NOTES À UN ARTICLE PDF
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Ces deux icônes loupes permettent de
zoomer ou de dézoomer l’article.

Cette icône permet de surligner
des passages de l’article.

Cette icône permet de
souligner des passages de
l’article.

Cette icône permet d’ajouter
des notes dans l’article.

Cette icône permet d’ajouter
du texte dans l’article

Cette icône permet de sélectionner 
une zone dans l’article.

Cette icône permet d’effectuer
des dessins dans l’article.



SURLIGNER UN PASSAGE D’UN ARTICLE EN PDF
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Pour surligner un passage dans un article, cliquez sur l’icône
marqueur puis sélectionnez la couleur du surlignage.
Puis avec la souris, surlignez le passage qui vous intéresse dans
l’article.

Possibilité ici d’ajouter des commentaires et des
mots-clés sur le passage qui est surligné.



SOULIGNER UN PASSAGE DANS UN ARTICLE PDF
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Pour souligner un passage dans l’article, cliquez sur cette icône puis
sélectionnez la couleur.
Puis avec la souris, soulignez le passage qui vous intéresse dans l’article.

Possibilité ici d’ajouter des commentaires et
des mots-clés sur le passage qui est souligné.



AJOUTER DES NOTES DANS UN ARTICLE PDF
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Pour ajouter une note dans l’article, cliquez sur cette icône puis
sélectionnez la couleur.

La note apparaît dans cette 
fenêtre sur la gauche.



ENCADRER UN PASSAGE DANS UN ARTICLE PDF
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Pour encadrer un passage, cliquez sur cette icône puis
sélectionner la couleur.

Possibilité ici d’ajouter des commentaires et
des mots-clés sur le passage qui est encadré.



GÉNÉRER SA BIBLIOGRAPHIE AVEC ZOTERO



PRÉSENTATION DE LA BARRE D’OUTILS SUR WORD 

POUR GÉNÉRER LA BIBLIOGRAPHIE

26

Icône « Add/Edit Citation » permet
d’ajouter ou de modifier une
référence dans votre thèse.

Icône « Add/Edit Bibliography » permet
de générer une bibliographie dans
votre thèse.

Icône « Document Preferences »
permet de modifier les styles de
la bibliographie.

Icône « Refresh » permet d’actualiser
les modifications dans votre
bibliographie.

Icône « Unlink Citations », aucune
remise à jour ne pourra se faire dans
votre bibliographie.

Icône « Insert Note » permet
d’insérer des notes dans votre
thèse.



INSÉRER UNE RÉFÉRENCE
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Cliquez sur puis sélectionner le style de
présentation de votre bibliographie. Enregistrer le
style en cliquant sur OK.

Dans cette fenêtre, vous trouverez la liste des styles pour générer votre Bibliographie.



INSÉRER UNE RÉFÉRENCE
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Sélectionnez la petite flèche juste à côté du Z et cliquez sur « vue classique »

Vous pourrez accéder ainsi à votre bibliothèque Zotero et choisir la référence que
vous souhaitez insérer dans votre thèse ou votre mémoire.



INSÉRER UNE RÉFÉRENCE
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Une fenêtre s’ouvre et vous accédez à votre Bibliothèque Zotero.

Sélectionnez la référence de votre choix puis cliquez sur
OK afin de l’insérer dans votre document Word.



INSÉRER UNE RÉFÉRENCE
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Vous retrouvez la référence que vous avez sélectionnée dans votre document Word
sous la forme d’un numéro si vous avez choisi le style Vancouver.



EFFACER UNE RÉFÉRENCE
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Pour supprimer une référence, il faut la sélectionner avec la souris puis vous pouvez
l’effacer. Cliquez sur afin de remettre à jour la numérotation ainsi que la
bibliographie.



GÉNÉRER LA BIBLIOGRAPHIE
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NB : L’icône permet d’actualiser votre bibliographie.

Cliquez sur afin de générer automatiquement le
bibliographie dans votre document Word.



MODIFIER LE STYLE DE VOTRE BIBLIOGRAPHIE 
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Pour modifier le style de votre bibliographie, cliquez sur l’icône                                
puis sélectionnez un nouveau style puis cliquez sur OK.



AJOUTER DE NOUVEAUX STYLES À ZOTERO
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Pour ajouter un nouveau style, sélectionnez un style dans la liste puis
cliquez sur OK afin de l’enregistrer dans votre document Word.

Zotero propose de nombreux styles pour générer une bibliographie. Si vous souhaitez
importer de nouveaux styles dans votre barre d’outils Zotero, il faut aller sur ce site :
http://www.zotero.org/styles

http://www.zotero.org/styles


AJOUTER DES NOTES DANS VOTRE THÈSE
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Afin d’ajouter une note dans votre thèse, cliquez sur 
l’icône Insert Note            

Dans cet exemple, nous souhaitons ajouter une note dans la thèse sur les sports
d’endurance. Placez le curseur de la souris, là où vous souhaitez ajouter une note.



AJOUTER DES NOTES DANS VOTRE THÈSE
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Un petit rectangle jaune apparaît. Sélectionnez dans la liste des différentes
notes de votre bibliothèque Zotero celle que vous souhaitez ajouter dans
votre thèse.



AJOUTEZ DES NOTES DANS VOTRE THÈSE
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La note sur les sports d’endurance s’ajoute automatiquement
dans la thèse.



CRÉER UN COMPTE EN LIGNE ZOTERO

Permet de créer un espace de sauvegarde en ligne où vous pouvez déposer les
références de votre bibliothèque Zotero



➢ Vous permet de sauvegarder votre bibliothèque Zotero en déposant vos dossiers et
références

➢ Vous permet de partager des références avec d’autres bibliothèques Zotero qui ont un
compte en ligne.

➢ Permet de stocker gratuitement des références jusqu’à 300 MB. Au de là de 300 MB
d’espace de stockage pour votre bibliothèque, cela devient payant.

➢ En ce qui concerne le dépôt d’articles pdf payants, le dépôt peut être illégal. La mise en
ligne d’articles pdf payants n’est pas autorisée dans les contrats nous liant avec les
éditeurs.

LE COMPTE EN LIGNE  ZOTERO
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SE CRÉER UN COMPTE SUR  ZOTERO
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Allez sur le site https://www.zotero.org/

Cliquez sur l’icône puis complétez le formulaire d’inscription en
précisant votre Username, une adresse email que vous utilisez régulièrement, ainsi qu’un
mot de passe.

https://www.zotero.org/


FORMULAIRE D’INSCRIPTION COMPTE ZOTERO
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Afin de vous créer un compte sur Zotero,
veuillez compléter ce formulaire d’inscription
en vous créant un Username et en précisant
votre adresse e-mail et un mot de passe. Puis
cliquez sur Register.

Ne pas oubliez de cliquer sur le lien du courriel
de validation.
Avec le compte en ligne, votre profil sera visible
par tous les utilisateurs de Zotero



ACCÉDER À VOTRE COMPTE EN LIGNE
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Une fois, votre compte en ligne créé, vous pouvez vous y connecter
en allant sur et en précisant votre « Username » et votre
« Password ». Puis vous cliquez sur



ACCÉDER À VOTRE COMPTE EN LIGNE
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Lorsque vous êtes connecté sur votre compte en ligne,
votre Username apparaît en haut à droite de votre écran
d’ordinateur.

Pour consulter votre bibliothèque Zotero sauvegardée sur
votre compte en ligne, cliquez sur l’onglet Web Library.



L’INTERFACE DU COMPTE EN LIGNE
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Depuis votre Web Library, sélectionnez une collection et vous aurez la
possibilité de consulter les références classées dans ce dossier.

Vous avez la possibilité de consulter les références sauvegardées dans
votre Web Library depuis n’importe quel poste informatique.



SYNCHRONISER VOTRE BIBLIOTHÈQUE ZOTERO 

AVEC LE COMPTE EN LIGNE
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La synchronisation, c’est la fusion de votre Bibliothèque Zotero qui est sur votre ordinateur avec votre
compte en ligne ou Web Library.

Pour paramétrer la synchronisation de votre bibliothèque Zotero
avec votre Web Library, allez sur la rubrique « Edition » puis
sélectionnez l’onglet « Paramètres ».



SYNCHRONISER VOTRE BIBLIOTHÈQUE ZOTERO 

AVEC LE COMPTE EN LIGNE
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Sélectionnez l’option « Synchronisation » puis allez dans la rubrique « Synchronisation des
données », précisez votre Username ainsi que le mot de passe de votre Web Library. Puis,
n’oubliez pas de cliquer sur Régler la synchronisation.



SYNCHRONISER VOTRE BIBLIOTHÈQUE ZOTERO 

AVEC LE COMPTE EN LIGNE
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Dans la rubrique Synchronisation des données, cochez l’option Synchroniser
automatiquement. Cela permettra que votre compte en ligne ou Web Library
se remette à jour régulièrement.

Ne pas cocher les différentes options dans la rubrique
Synchronisation des fichiers. Car si vous avez beaucoup
de fichiers pdf sur votre compte en ligne, celui-ci risque
de devenir payant.



ACTIVER LA SYNCHRONISATION 
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Lorsque vous avez terminé de paramétrer la synchronisation de votre
bibliothèque Zotero avec votre Web Library, il faut activer le bouton
synchronisation en cliquant sur cette icône en haut à droite.

Il est nécessaire d’activer le bouton synchronisation lorsque vous synchronisez pour la
première fois votre bibliothèque Zotero avec votre Web Library. Après, la synchronisation
se fera toujours automatiquement.



SOURCES



➢ Support de cours sur Zotero réalisé par l’URFIST de Strasbourg :
http://urfist.unistra.fr/ressources/supports-de-formation/

➢ Guide d’utilisation de Zotero en ligne : https://www.zotero.org/support/

SOURCES
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http://urfist.unistra.fr/ressources/supports-de-formation/
https://www.zotero.org/support/


POUR APPROFONDIR 

SES CONNAISSANCES SUR ZOTERO
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Pour plus d’informations sur Zotero, il existe un guide en ligne que Zotero met à disposition à
ses utilisateurs :
https://www.zotero.org/support/

https://www.zotero.org/support/


BESOIN D’AIDE SUR ZOTERO ?
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Une équipe SOS Zotero est à votre service 

et vous pouvez nous contacter à cette adresse : 

ddoc-soszotero-contact@univ-lorraine.fr

Nous sommes à votre disposition pour répondre à toutes vos questions sur Zotero par mail, par 
téléphone et dans le cadre d’un rendez-vous.

mailto:ddoc-soszotero-contact@univ-lorraine.fr

