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Guide de rédaction du rapport

La rédaction d’un rapport scientifique doit être structurée et suivre un plan particulier :

· Couverture : doit comporter le titre de votre stage, votre nom, celui de votre tuteur, de votre maître de stage, ainsi que le nom de l’entreprise et la date.

· Remerciements : aux personnes qui vous ont aidé (une page facultative)

· Un résumé du travail ainsi qu’un « abstract » en anglais (10 lignes maximum)

· Sommaire : avec la pagination

· Liste des abréviations (si nécessaire) : (sur feuille volante ou A3 reliée de manière à être consultable de n’importe quelle page

· Présentation de la société : historique, fabrications, organigrammes … (cinq pages maximum) (Cette partie est facultative)
· Travail effectué : (25 pages maximum sans compter les annexes)

- Introduction : définition du thème du rapport et démarche suivie (doit   pouvoir être lue par un « non initié »,

- Problème(s) posé(s),

- Méthode(s) adoptée(s),

- Travail effectué,

- Résultats obtenus

- Conclusion du travail : critique de vos résultats, perspectives

- Bilan personnel : enrichissements apportés sur le plan technique ainsi que social et humain. Remarques personnelles sur la découverte de l’entreprise.

· Références bibliographiques 
· Annexes : documents complémentaires (modes opératoires, plans, spectres, etc…) numérotés et pourvus d’une légende. Celles-ci doivent se limiter au strict nécessaire.

Remarques importantes :

· les schémas et tableaux doivent posséder une légende explicite et être numérotés.

· les sigles doivent être expliqués à la première utilisation.

· les pages doivent être numérotées sans oublier les annexes.

Le rapport devra impérativement suivre le guide fourni ci-dessous.
Un exemplaire sera remis au tuteur enseignant et un deuxième, au responsable industriel (convenir avec chaque responsable de la date de remise du rapport et de la forme, numérique ou papier). 

